
 
 

 
Formation 

Brevet des collèges 1997 
Collège Alain Fournier, Bordeaux 

Brevet d'études professionnelles 1999 
Lycée professionnel Les Menuts, Bordeaux 

Baccalauréat professionnel secrétariat 2001 
Lycée professionnel La ruche, Bordeaux 

Formation assistante juridique option 
contentieux 2018 
Centre de formation à distance Educatel 

 
Expériences professionnelles : 

 Serveuse : 
Buffalo Grill/ juin 1999 - octobre 1999 
 
  Opératrice d'appels 
La redoute/septembre 2002- juin2014 
 
  Secrétaire médical 
Cabinet médical/février 2009 -janvier 2020  
 
 Assistante juridique 

Cabinet d'avocats/février 2020- Mars 2022 
 
. Assistante juridique en auto-entreprise  
Cabinet d’avocats/janvier 2023 – septembre 2024 
 
Compétences professionnelles :  
 
- Maîtrise des logiciels Secib et Kléos,  
 
- Maîtrise du RPVA (Tribunal Judiciaire, Cour d’Appel, 

Télérecours, Opalex …),  
 
- Rédaction de courrier (clients, Avocats, Juridictions),  

 
- Accueil téléphonique et physique. 
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C E N T R E D ' I N T É R Ê T 

Sport 
Cinéma 

 
 

Rigoureuse 
-Professionnelle 
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