Selma SOYCAN

T Frsistante Guridigue

SOYCAN
JURIDIQUE
TARIFS
Lundi au vendredi Dimanche Jours fériés
A DISTANCE 7h30 a 20h 45 € 75 € 135 €
nets de I'heure nets de I'heure nets de I'heure
SUR SITE 8h a 20h 60 € 90 € 150 €
nets de I'heure nets de I'heure nets de I'heure

TVA NON APPLICABLE
Article 293B du CGI

VOS AVANTAGES

» Sans engagement : Vous n’avez rien a déclarer

» Exonération totale des charges salariales

TRES IMPORTANT : CONFIDENTIALITE DES DOSSIERS

Tél : 07 808 333 14 — X soycan.juridique@gmail.com
@ https://www.linkedin.com/in/selma-s-0375212b/

SIRET N°80172846000016
2 Mail du Grand Caillou — 33320 EYSINES



mailto:soycan.juridique@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/selma-s-0375212b/

Madame Selma SOYCAN

Née le 30/08/1984 a BORDEAUX
Nationalité francaise

2, Rés. Grd Caillou - 33320 EYSINES

Tél. 07 80 83 33 14
soycan.communication@gmail.com

ASSISTANTE JURIDIQUE

Organisée, rigoureuse
13 ans d'expérience

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

03/2014 a aujourd’hui Assistante indépendante chez les avocats et experts judiciaires inscrits au

2009 a 2013 et 2022

Domaines

barreau de BORDEAUX
Assistante salariée chez les avocats inscrits au barreau de BORDEAUX

Q> Le détail des noms des avocats/entreprises se trouve au verso

Droit de la construction, responsabilité civile et médicale, droit de la presse,
droit pénal, droit de la famille, droit du travail, droit civil

DOMAINES DE COMPETENCE

Juridique
Secrétariat
Responsable
des formations
Informatique
Logiciels

Langues

FORMATIONS

2008

2007
2006
2005

DIVERS

Véhicule
Bénévolat

Saisie d’actes juridiques : Assignation, conclusions, dires, notes, etc.
CARPA, RPVA, démarches au Tribunal.

Accueil, gestion par ordre d'importance et d’'urgence des courriers, mails, fax.
Ouverture dossier, classement, prise de notes. Etablissement factures.

Invitation par mailing des clients aux formations. Préparation des bulletins
d’inscription, plans de formation, supports pédagogiques.

Pack Office Word - Excel - PowerPoint - Outlook
Clior, Secib Neo, Irys, Screencast Matic, Roblox Studio, PIXRL

Anglais et espagnol moyens, turque bilingue

Formation d’assistante juridique a I'Institut Juridique d’Aquitaine a
BORDEAUX - Diplome obtenu

1¢re année Licence en Droit - Université Montesquieu a BORDEAUX IV
1¢ année Licence AES - Université Montesquieu a BORDEAUX IV
BAC STI, option MODE - Lycée Brémontier BORDEAUX

Permis B, possession d’un véhicule
Assesseur durant les élections Présidentielles et Législatives
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Assistante indépendante :

10/2022 a Avocats et Experts a la Cour d’Appel de BORDEAUX (Noms A DISTANCE
aujourd’hui confidentiels)
05/2021 a 09/2021 SELARL RACINE BORDEAUX, Maitre Annie BERLAND BORDEAUX
01/2020 a 09/2021 SELARL DASSONNEVILLE-ARAN : Maitre Henri ARAN, BORDEAUX
Maitre Florence DASSONNEVILLE, Maitre Charlotte ROUTHIAU,
Maitre Merlene LABADIE
01/2020 a 11/2021 Maitre Patricia BRIX BORDEAUX
01/2016 a 08/2020 Maitre Pascale ANDOLFATTO MERIGNAC
03/2014 a 08/2020 Maitre Valérie PELLENC-GUIRAGOSSIAN BORDEAUX
04/2021 Maitre Marie TASTET LE BOUSCAT
09/2020 a 10/2020 Maitre Valérie SEMPE (droit de la presse, propriété BORDEAUX
intellectuelle)
03/2014 a 01/2020 Maitre Marie-Caroline CAZERES BORDEAUX
01/2017 a 12/2018 Maitre Isabelle FENIOU-PIGANIOL MERIGNAC
04/2014 Maitre Eric GROSSELLE BORDEAUX
09/2014 a 12/2014 Maitre Clothilde CHAPUIS-BONGIBAULT BORDEAUX
2014 LICRA BORDEAUX
Assistante salariée :
Octobre 2022 GROUP ARDAM, Monsieur Kemal KORPE (Stage) SUISSE
09/2021 a 05/2022 RACINE BORDEAUX, Maitre Annie BERLAND BORDEAUX
07/2012 a 02/2013 SELARL BARTHELEMY & Associés, Maitre MORET BORDEAUX
03/2012 a 04/2012 SELARL AEQUO : Maitre ROORYCK et Me DECLERCQ BORDEAUX
12/2011 2a 01/2012 SCP LAYDEKER-SAMMARCELLI BORDEAUX
01/2010 a 06/2010 Maitre PELLENC, Maitre BRIX BORDEAUX
01/2009 a 06/2010 Maitre Dominique BOUISSON BORDEAUX



