
Direction de la coordination - Direction Prévention -
Service prévention et sécurité de Bordeaux Métropole

Agent administratif 

FORMATION

Contacts :

06 51 67 23 24

alexis.claireaux@orange.fr

7 Cour de la Martinique,

33300, BORDEAUX

CLAIREAUX ALEXIS
Étudiant en Master Droit public approfondi

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Accueil, écoute, conseil des personnes

Rédaction de documents administratifs

Juin 2023 -
Août 2023

Date de naissance : 19/02/2002 (22 ans)

Permis B

Juin 2022 -
Août 2022

Juin 2021 -
Août 2021

 Accueil, consultation de documents juridiques

Recherche et classement de documents juridiques

Étude notariale DUMAREAU SAINT-SAENS

Agent administratif 

Accueil, prospection par téléphone de nouveaux clients

Traitement des réservations, des entrées, des sorties et

des préavis (signature contrat, facturation…)

Veiller au bon déroulement des encaissements

Box 33

Assistant commercial

Autonome, Travail en équipe,
Rigoureux, Facilité d’adaptation,
Esprit de synthèse, Méthodologique

COMPÉTENCES 

Licence Droit public, parcours enrichi administration publique, mention
Bien, Faculté de droit et sciences politiques, Université de Bordeaux

Diplôme national du baccalauréat scientifique, mention Très Bien

Lauréat du 2e prix du concours de la meilleure dissertation sur les
relations entre l’UE, la France et les Balkans occidentaux.

Master Droit public approfondi, Faculté de droit et sciences politiques,
Université de Bordeaux

2023 - Présent

2020 - 2023

2020

2023

Anglais B2 - C1, Certificat d’examen

Cambridge Linguaskill niveau C1

Informatique/ Bureautique : Pack

Office (Word, Excel, Power point)


