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Disponible dés maintenant

COMPETENCES

Sens du service et de l'organisation
Dynamisme et Rigueur

Aider a la rédaction des contrats pour
les clients, fournisseurs,...

Maitrise de la bureautique (Word,
Acces, PowerPoint,...)

Esprit d'équipe
Réactivité
Aisance relationnelle

Assurer une veille juridique sur les
activités d'une entreprise

Apporter un appui aux opérationnels
sur différents dossiers (Contrats de
partenariat, CGY, ...)

Proposer des solutions amiables pour
différents dossiers.

Sens de lécoute et de la
communication.

Esprit d'analyse et de synthése.

LANGUES

Actuellement en Master 1 Droit de l'entreprise et du Numérique, je suis a la
recherche d'un contrat de professionnalisation pour une durée de 12 mois.
Dynamique avec un esprit de synthése, d'analyse, et ayant un excellent sens du
contact, et de la communication, jaime collaborer avec des interlocuteurs
variés. Volontaire, je me distingue par mon engagement au service collectif de
L'entreprise, de mon go(t d'apprentissage et de ma capacité d'adaptation pour
exercer ce métier de Juriste dans le monde des affaires.
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EXPERIENCE
< 25ans/09/08/1998 . . .
Agent d'accueil et administratif , 10/2022 - 06/2023
© Célibataire Emmaus solidarité - Paris - CDD

» Tenue du standard téléphonique : réponse aux diverses demandes de
renseignements, transfert des communications, prise des messages, filtrage.

¢ Accueil des visiteurs au comptoir, controle des piéeces d'identité et mise a
jour du registre, délivrance des badges d'acces, suivi des sorties.

e Réception des livreurs et des coursiers, signature des bons de livraison, prise
en charge du courrier et des colis, remise des plis aux destinataires.

Agent d'accueil en Gare, 06/2020 - 12/2021
CITY ONE ( SNCF) ACCUEIL PASSAGER - Paris - Intérim

« |dentifier la demande du public voyageurs sur le changement des lignes de
transport en cas de perturbations du trafic et transmettre les informations.

e Orienter et accompagner les voyageurs

e Gérer et reguler le flux des voyageurs avec sécurité

Stagiaire juriste, 10/2017 - 06/2018

Cabinet d'avocats HANSJIMMY ET ASSOCIES - Kinshasa - Stage

 Vérification de la conformité du dossier juridique avant son envoi en
instance, optimisant ainsi les chances d'une décision en faveur du client.

Envoi et transmission des Procés verbaux de plainte au prévenu en lui
précisant les raisons de sa convocation ainsi que ces droits, démarrant de
cette maniere la procédure judiciaire auprés du Tribunal de Grande Instance
de Kinshasa-Gombé.

Contact régulier avec les clients en leur transmettant les actes de procédures
(acte de jugement, assignation a comparaitre,...) en répondant a leurs
demandes, créant ainsi une relation de confiance entre eux et les avocats
conseils.

Stagiaire juriste, 03/2016 - 06/2017

Tribunal de commerce - Kinshasa (Congo) - Stage

¢ Conduite d'une veille juridique en prenant note des changements dans la loi
du code de commerce de l'Ohada pour en faire part a, ajustant ainsi la
stratégie judiciaire en fonction.




Francais ¢ Montage du dossier judiciaire en reprenant lensemble d'informations et en

I — les classant selon , permettant ainsi de recevoir les informations nécessaires.
Langue maternelle L . . .
¢ Contact regulier avec les clients en leur transmettant et en répondant a leurs

Anglais demandes, créant ainsi une relation de confiance entre eux.
|
Courant
En formation TOEIC
Espagnol FORMATION
W Licence de Droit : Droit, 09/2019 - 05/2021
Université d'Evry Val de l'Essonne - Evry (Paris) - Satisfaction
, PN Licence : Droit privé et judiciaire, 10/2016 - 05/2017
CENTRES D'INTERET Université Protestante au Congo - Kinshasa (R.D. Congo) - Satisfaction

e Passion pour le cinéma et la
photographie

Pratique du judo et natation

Voyages linguistique en Canada,
Espagne

e Passion pour le sport de Natation
e Lecture

e Passion pour le cinéma

Littérature

Passion pour les cultures étrangeres



