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ASSISTANTE JURIDIQUE 
Adaptabilité et Efficacité  

 
 

   Née le 14/11/1994 (29 ans) 
24 rue du Hâ – Appt 7 

33000 BORDEAUX 
 

indiaveillon@gmail.com 
06. 46. 17. 18. 42       

                                                                                                                         

 
 

MA PROPOSITION 
 

✓ Retranscription de dictées numériques : actes juridiques  
(Bordereau de communication de pièces, conclusions, assignation, requête, constitution 

d’avocat etc.) et courriers de toute nature, possiblement directement sur logiciel (kleos) 
✓ Interventions régulières, ponctuelles ou en urgence 
✓ Envoi possible à toute heure et traitement des dictées selon les modalités suivantes : 

 

 
 

MA PROMESSE 
 

✓ Rapidité d’exécution et rigueur 
✓ Restitution qualitative du fait de mon parcours juridique 
✓ Une réponse adaptée à vos besoins (surcharge de travail, gain de temps, délais à respecter, etc.) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

Demandes régulières ou 
ponctuelles 

Du lundi au vendredi                                   
(matins uniquement) 

     2,00 €/minute enregistrée 

URGENCE 
Demandes à partir de 18h00 pour 
le soir même/lendemain matin tôt 

+ les week-ends 
2,50 €/minute enregistrée 

  EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
 
 
❖ ASSISTANTE JURIDIQUE 
 
Depuis Novembre 2021 : 

Maître Solène ROQUAIN-BARDET  
Maître Marie CHAMFEUIL  

 
Juin 2022 – fin décembre 2023 : 

Maître Caroline CASTERA-DOST  
 
Novembre 2021 – Juin 2022 : 

Maître Véronique VOUIN  
 

Mars - Avril 2021 : 
PICOTIN AVOCATS (stage) 
 

❖ AUTRES EXPERIENCES 
 

Serveuse - Le Zytho – Bordeaux 
2016-2017/2018-2020 

 

 

  FORMATION 
 
Octobre 2020 - Juin 2021 : 
Institut Juridique d’Aquitaine (IJA-Bordeaux) : Formation 
professionnelle en Assistanat Juridique 
Stage : Cabinet PICOTIN AVOCATS 
 

2017 - 2018 : Université de Reims-Champagne-Ardenne 
Master 2 Droit pénal, Sciences Criminelles et Criminologie 
appliquée 
Mémoire sous la direction du Professeur Martine HERZOG-EVANS : 
Violent Extremism and EBP rehabilitation in France. 
Stage : Chambre de l’application des peines de la Cour d’Appel 
de Paris 

 

2016 - 2017 : Université Bordeaux IV 
Certificat de Sciences Criminelles 

 

2015 - 2016:   University of Glasgow (Ecosse)- ERASMUS 
Master 1 Droit privé et Sciences Criminelles, mention Droit Privé et 
Judiciaire 

 

2012- 2015 :  Université Jean Moulin Lyon III 
Licence de Droit 
Diplôme Universitaire de Droit Anglais 

 
 

 Maîtrise RPVA – KLEOS - Formalités 
CARPA 
 
Formation DIDACT – INSUP  
Maîtrise de Word et Outlook 
    
CERTIFICATION VOLTAIRE :  
Maîtrise de l’expression et de l’orthographe 
Score : 790/1000 
 
ANGLAIS : Bilingue - TOEIC : 860/990 
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