
Discrétion

Sens des responsabilités

Souplesse intellectuelle

Frappe au clavier (80m/mn)

Discipline

Soif de connaissances

Sens de l'écoute

Voltaire - Professionnel

Word - Avancé

Excel - Basique

Outlook - Expert

Français

› Certificat Voltaire : 601/1000

Curricul um vitae

2d Route De Cardan
Béguey (33410)



delange.lorenzo@hotmail.fr

06 80 87 49 27

Permis B

Véhicule personnel

Télétravail ou présentiel

Compétences

Atouts

Informatique

Langues

Expériences professionnelles

Stage gestionnaire de dossier de médecins conseils de victimes

Depuis mars 2025 AEXEVI Bazas

Organiser et trier les pièces médicales/paramédicales/autres,
Préparation des comptes rendus d'assistance à expertise,
Utilisation des logiciels : SECIB, Outlook, Agenda Google.

Gestionnaire administratif

D'août 2021 à juillet 2024 Docaposte Villenave-d’Ornon

instruction des dossiers et vérification des pièces,
appel sortant pour confirmation du consentement des usagers par suite du
dépôt de dossier par un mandataire,
rédaction de mails pour relance des pièces manquantes,
formation et soutien des nouveaux collaborateurs.

Agent planificateur

De juin 2021 à août 2021 SOGETREL Canéjan

Assistant comptable

De mai 2021 à juin 2021 Hotravail Cestas

Employé administratif

De janvier 2019 à avril 2019 BIP Tessi Le Haillan

Employé en centre de réinsertion sociale

De juin 2017 à juin 2018 Collectif d'urgence Alençon

Gestionnaire de contrat

De juillet 2009 à septembre 2018 ORANGE Alençon

Diplômes et Formations

Certification niv. 5 - Assistant juridique

D'octobre 2024 à juin 2025 Institut juridique d'Aquitaine Bordeaux

Matières étudiées :
Secrétariat juridique en cabinet d'avocats / droit civil, procédure civile,
Secrétariat juridique en étude de commissaire de justice / voies
d'exécutions,
Secrétariat en étude notariale / pratique notariale,
Droit pénal, procédure pénale,
Droit du travail, droit des affaires.

Titre professionnel de niv. 4 - Secrétaire comptable

De septembre 2020 à avril 2021 GRETA Sud Normandie Alençon

Formation auxiliaire ambulancier

Septembre 2012 CCI Le Mans / SMUR 72 Le Mans
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