Lorenzo DELANGE

Titulaire d'une formation d’assistant juridique, je recherche un poste pour
mettre en pratique mes compétences au service de votre cabinet.
Rigoureux, organisé et motivé, je suis disponible immédiatement pour
intégrer votre cabinet.

A& 2d Route De Cardan Expériences professionnelles
Béguey (33410)

& delange.lorenzo@hotmail fr * Stagiaire assistant juridique : droit civil | droit pénal
06 80 87 49 27 D'avril 2025 & mai 2025 Maitre LATHUS Sabrina Langon
Permis B @ Stagiaire gestionnaire de dossier de médecins conseils de
& Véhicule personnel victimes

Mars 2025 AEXEVI Bazas
compétences ® Gestionnaire administratif

D'aolt 2021 & juillet 2024 Docaposte Villenave-d'Ornon
Utilisation du RPVA

. . ® Agent planificateur
Gestion des appels, mails, De juin 2021 & a0t 2021 SOGETREL Canéj
courriers, agenda eJuin aaod anejan
Gestion des rendez-vous et ® Assistant comptable
déplacements De mai 2021 & juin 2021 Hotravail Cestas
Rédaction de conventions ® Employé administratif
d’honoraires et factures De janvier 2019 & avril 2019 BIP Tessi Le Haillan
Redaction d'actes juridiques ® Employé en centre de réinsertion sociale
Préparation des dossiers de De juin 2017 & juin 2018 Collectif d'urgence Alengon
plaidoirie
® Gestionnaire de contrat
De juillet 2009 a septembre 2018 ORANGE Alengon

Atouts

Frappe au clavier (80m/mn)
Discipline

Soif de connaissances

Sens de I'écoute

Diplomes et Formations

¢

Certification niv. 5 - Assistant juridique

D'octobre 2024 & juin 2025 Institut juridique d'Aquitaine Bordeaux
Matiéres étudiées :

Secrétariat juridique en cabinet d'avocats [ droit civil, procédure
civile,

Secrétariat juridique en étude de commissaire de justice [ voies

Langues d'exécutions,
. Secrétariat en étude notariale / pratique notariale,
Francais Droit pénal, procédure pénale,

» Certificat Voltaire : 601/1000

Droit du travail, droit des affaires.

@ Titre professionnel de niv. 4 - Secrétaire comptable
|nformatique De septembre 2020 & avril 2021 GRETA Sud Normandie Alengon
Word - Avancé ® Formation auxiliaire ambulancier

Excel - Basique

Outlook - Expert
0000000

Septembre 2012 CCI Le Mans [ SMUR 72 Le Mans


mailto:delange.lorenzo@hotmail.fr

