
 

Contact

Examiner et vérifier les procédures auprès la Cour Suprême, les tribunaux en
Contentieux Administratif et les Cabinets associés.

Diplômes 

+33 7 82 04 55 90

ccultrera11@gmail.com

33000 Bordeaux 

Maria Carolina CULTRERA

C o n t r a t  d e  P r o f e s s i o n n a l l i s a t i o nC o n t r a t  d e  P r o f e s s i o n n a l l i s a t i o n
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Formée dans le domaine du droit ainsi que dans la technologie de l’information -
IT - et avec une forte appétence par la cybercriminalité. Je m’engage pour

façonner et agir ensemble dans les enjeux du travail et défis du monde actuel.

 “Si votre entreprise investit plus dans le café que dans la sécurité informatique, elle sera
hackée, en plus, elle le mérite.” Eric RAYMOND

Expériences professionnelles

Réaliser la gestion administrative : gestion comptable, factures clients, contrats
d’honoraires.
Réaliser des recherches documentaires : arrêts contraignants.
Rédiger des actes : assignations, mises en demeure.
Accomplir des démarches auprès d’organismes publics ou privés pour la compte de
clients : La Poste, Palais de Justice, Maison des Avocats.
Mettre à jour le logiciel SECIB.

Examiner, ranger et classer les dossiers clients : numériques et matérialisés.
Préparer les dossiers de plaidoirie : chemises, sous-chemises, pièces.
Assister aux réunions avec les clients :  définir des stratégies, donner des conseils,
demander les pièces nécessaires pour constituer le dossier.
Assister aux procès au Palais de Justice : divorces, plaidoiries en procédures pénale et
civil.
Gérer les agendas, préparer et étudier les dossiers du jour en fonction de leur planning.
Traiter les courriers : auprès de La Poste,  la toque (boîte aux lettres des avocats du
barreau)
Mettre à jour le logiciel RPVA.
Rédiger et réviser : requêtes en divorces, assignations, conclusions, pouvoir, appel

Gérer les assignations et les dossiers.
Assister aux plaidoiries : prendre des notes pour la précise rédaction des décisions du
juge.
Transcrire les décisions du juge : trois ou quatre par jour.
Assister aux procédures de reconnaissance des poursuivis dans le cadre du système de
justice pénale pour adultes. 

Assistante Juridique

Assistante Juridique 

Assistante à la Cour Pénale

2021

2019

2016 - 2017

CLR Avocats Bordeaux, France

SELARL PICOTIN Avocats Bordeaux, France

Palais de Justice Caracas, Venezuela

Formations

Université Santa Maria (Venezuela)

Institut Universitaire de Technologie Isaac
Newton (Venezuela)

Diplôme d’Avocat (Bac +5)

Licence Professionnelle d’Informatique (Bac+3)

2017

1989

Français
Diplôme Niveau B2 
Alliance Française Bordeaux

Espagnol  Langue maternelle

Italien et Anglais
Niveau A1

Voyages : curieuse des différentes cultures,

l’architecture, la gastronomie et l’histoire.

Langues 

Centres d’intérêts

maria-carolina-cultrera

 1984
Bac Pro Industriel mention Dessin Technique
École Technique Antonio Diaz (Venezuela)

Lecture : la veille juridique, entre autres.
Justice : cultiver ma passion du droit es
essentiel, car c’est le droit qui m’a choisie que
l’inverse.
 Informatique : suivre son évolution
constante et ses enjeux.
Cybercriminalité : comprendre les enjeux et
leur lutte.

Skills
Je fais preuve de rigueur et de précision pour
suivre les procédures et instructions. Je suis
capable de prendre des décisions en autonomie
ou en équipe sur mon champ de responsabilité et
en menant jusqu'au bout les missions confiées. 
Organiser le travail en fonction des objectifs.
Fidèle aux missions confiées dans le respect du
Code de déontologie.
Force de proposition et des solutions novatrices
face aux défis actuels. 2012 - 2017

Cabinet Hernandez Sanguino et associés Caracas, Venezuela
Vacation en tant que assistante à Caracas

2001 - 2018
Inversiones HERTZWAY C.A. Caracas, Venezuela
Chef d’entreprise

Commercialiser du matériel informatique : ordinateurs, imprimantes, accessoires,
systèmes d’exploitation, logiciels, etc.
Établir des partenariats avec les fournisseurs de hardware et software : HP, IBM DELL,
CISCO, PANDUIT, EPSON, LENOVO, INTEL, AMD, WINDOWS, PANDA, etc.
Développer des logiciels selon les besoins et requis des clients : solutions clé en main.
Analyse, dessin, installation et maintenance des réseaux de données.
Gérer l’administration : devis, factures, comptabilité, juridique, employés. 

2020
Institución Interdisciplinaria Juridica Fiscal y Forense SC Méxique 
La criminalistique informatique dans la cybercriminalité 
2004 - 2005
CISCO SYSTEM Caracas, Venezuela
CCNA de CISCO

Cadre Européen de Certification (CEC) Niveau 7 :
Attestation ENIC-NARIC France

https://www.linkedin.com/in/maria-carolina-cultrera-9229a01b1/

